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Tunniulesande koos labi tegemine
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Kordamisulesanded
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3. Tegevused ja juhendid

Eesmargid =

Tunnis

1. Eelmise nadala llesannete arutelu.
2. Tutvu TTK kirjalike toode vormistamise juhendis osadega uldnouded ja valemid ning MS Office'i

materjaliga tabelite loomise kohta.
3. Tee labi 4. teema tunnitilesanne. Kasuta tlesande sooritamiseks faili Alusfail. Esita t00 4. teema tunnitilesande

toovahendisse. Lahendusvideod: Mitmetasandiline loetelu, Exceli diagrammi importimine

Wordi, Lehekiljepaigutuse muutmine, Exceli tabeli importimine Wordi, Lehekiilgede nummerdus

sektsioonides, Valemi vormistus.

Sammsammuline Lahendusvideod

@ 4. teema tunniiilesanne _] u h en CI

Alusfail &
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Iseseisvaks tooks

1. Vajadusel |opeta tunnis alustatud dlesanne.

2. Valik 1: tee labi 4. teema kordamistilesanne ja esita 4. teema kordamisiilesande toovahendisse.

3. Valik 2: tee labi Wordi hindelise lilesande 4. osa.

4. Tutvu TTK kirjalike toode vormistamise juhendis osaga "Lisad" ja videoga tabeli suuruse muutmise kohta (1:23).

Ulesannete tdhtaeg on 26. september

4. teema kordamistilesanne

4. teema kordamisiilesanne

© 42 of 107 submitted, 42 ungraded

Wordi hindelise iilesande 4. osa
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Kordamisulesanded
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6. Lehekilgede nummerdamine dokumendiosas

Selleks, et alustada lehekilgede nummerdust vabalt valitud lehekiiljelt, peab eelneva lehe 16ppu sisestama lehekiiljepiiri (Layout menudst
kasud Breaks-Next Page). See kask on meil juba sisestatud, sest alates tabelist on dokumendi lehekiiljed muudetud horisontaalpaigutusse.

Office'i tugi
Sammsammulise
Lisa dokumenti lehekiljenumbrid alla paremasse nurka alates kolmandast lehekiiljest. J U h en d | N a |d iS

1. Tee topeltklikk 3. lehekdilje jaluses.

2. Avanevates Header & Footer Tools mentus Design sakil eemalda margistus kasult Link to Previous.
3. Nud vali kasud Page Number-Bottom of Page-Plain number 3. MacBookis: Position: Bottom of Page, Alignment: Right.
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xr  Page Date & Document Quick Pictures Online Goto Goto __ - _ Close Header
Number~ Time Infor Parts~ Pictures Header Footer +° Linkto Previous |V Show Document Text lﬂ Insert Alignment Tab and Footer
tF [i‘ Top of Page p ot Navigation Options Position Close
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[* Remove Page Numbers
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Tanan kuulamast!
Kusimusi ja motteid?

Kontakt: Anne Uukkivi uukkivi@tktk.ee
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